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 Communication (courriel,

App‘icati()ﬂs visioconférence, chat...)
 Stockage et partage de

d dNS |e documents

NU age * Travail en ligne (bureautique,

qguestionnaires...)




 www.office.com

* On peut installer les
différentes applications sur
son ordinateur et sur les
smartphones / tablettes

P ri N Ci p es * Tous les enseignants et

éleves ont une adresse
@divlyc.ch

* || s'agit de |la plateforme
utilisée pour tout ce qui

touche a I’enseignement



Activation
du compte

* Activer son compte
( et
mot de passe provisoire) sur
un ordinateur du lycée
(réseau divlyc)

 Entrer un nouveau mot de
passe

* N.B. le compte sera activé
d’ici une demi-journée...


http://divlyc.ch

Un bon mot
de passe?

* Spécifique et complexe:
Majuscule(s), minuscule(s),
chiffre(s), symbole(s)

* Mémorisable... (ne jamais le
noter!)

* Introuvable
* «Phrase magique» (acronyme)

e Langage «Cyber» (langage
Texto)

* P. ex. : «Cette Technique est
Vraiment extra»

- 7Tech&VmtX-tra
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Bonjour l Installer Office v
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Nouveau O OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Form
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Toutes les
applications

applications utilisables en ligne

Recommandations >
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- .




Q) Microsoft Office Accueil X [ Courrier - Raphael BOILLAT-Ou X+ = X

- C {) & outlook.office.com/mailfinbox ® ¥© = s @ W @ @ m O » 6 :

Outlook 3 Rechercher
= Nir Deuxieme essai
e MBrguenidnccomnell SSICIRt E Maintenant, Teams - Fonction

v Favoris () Boite de réception * Filtrer v

8 I’St?ite de ré(eptifm .

Z  Brouilions . P , . . . ..

B e spines 2 Courrier électronique (communications «officielles»:

secrétariat, direction, prof de classe...)

L

Sélectionner un élément pour le lire

® »



Office 365 £ Rechercher

Bonjour !

+ ® e @3 @E S W D

Nouveau Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams

%

Toutes les
applications

Recommandations

Installer Office




© Cliquez sur Exécuter @® Confirmation

Cliquez sur le fichier Setup au bas de Cliquez sur Oui pour démarrer
I"€cran, l'installation,

rmer Vous avez besoin d‘aide pour l'installation ?

© Restezen ligne

Aprés |'installation, démarrez Office et
connectez-vous avec le compte que
wous utilisez pour Office 365 :
raphael.boillat@divlyc.ch,




SharePoint

LY
\ 4

Office Lens

Word

Office 365

OneNote

Outlook

PowerPoint

O

OneDrive

Teams

Yammer

'

Excel




Webuntis




* Horaire en ligne

Pri N Ci peS * Gestion et justification des

absences




1€ phase

* Se rendre sur |la page
webuntis.com

* Entrer I'abréviation du Lycée:
divlyc

 Sélectionner Lycee
Cant.Esc.Porrentr.

* Entrer son nom d’utilisateur
et son mot de passe

* Application pour
smartphones/tablettes
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Introduction a Teams




Teams?
Quesaco?

* App
(Anc

ication multisupports
roid, iOS, Windows, OSX)

ication multiusages

(visioconférence, chat, drive,
calendrier...)

* Plateforme de base

=% pour I'enseignement a
distance

== pour la
communication et le
partage de documents
en presentiel



MEINIEIES
SER

e Installer Teams sur tous ses
appareils &

e @ les fonctionnalités ne sont
EENENES

== Utiliser un ordinateur pour
travailler

== Utiliser le smartphone ou la
tablette pour prendre des
photos de devoirs et les
rendre, pour consulter le
calendrier...




e Quvrir I'application et se

P [em | ers connecter

(prénom.nom@divlyc.ch et

mot de passe ad hoc)
p a S e & Clest parti!




e0e
s
Equipes

Devoirs

Calendrier

&

i

Fichiers

eee

Equipes Y Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes ® Equipe  ©¢ Démarrer une réunion v (i) e

Equipe test - "Role éléve" Choisissez par ou commencer

Général S =

oo+

co

Nom de I'équipe (= classe/discipline/enseignant-e/année scolaire)

Bienvenue dans Equipe test - "Role éleve"

Enomologiegénédle < Nom des canaux (variables: themes, dates etc.)

Musicologie expérimentale <

Phrénologie <4 : = :I
. 6’\&)‘ [

Physiognomonie appliquée 6 [ ] .

Charger les supports de cours Rechercher de l'aide et des formations

L Raphael BOILLAT a ajouté Nicolas BARRE a I'équipe.
"z}’& Raphael BOILLAT a supprimé Nicolas BARRE de |'équipe.
& Raphael BOILLAT a ajouté Nicolas BARRE a I'équipe.
= Raphael BOILLAT a créé le canal Phrénologie. Masquer le canal
= Raphael BOILLAT a créé le canal Musicologie expérimentale. Masquer le canal
= Raphael BOILLAT a créé le canal Physiognomonie appliquée. Masquer le canal
= Raphael BOILLAT a créé le canal Entomologie générale. Masquer le canal
24 avril 2020
s Raphael BOILLAT a modifié le nom de I'équipe Equipe test en Equipe test - "Role éléve".
& Raphael BOILLAT a ajouté Olivier DUBAIL a I'équipe.
26 avril 2020
< Raphael BOILLAT a ajouté Sébastien STRAHM a I'équipe.

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

Rejoindre ou créer une équipe o3 Ay @ © @ & B> Q - B



Equipes

e0e
s
Equipes

Equipe test - "Role éléve"
Général
Entomologie générale
Musicologie expérimentale
Phrénologie

et Physiognomonie appliquée

eee

°

S ; o
28 Rejoindre ou créer une équipe

-+ Nouveau Vv

General

O

@

B

Nom v

Supports de cours

art.pps

Général¢ Publications  Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes -+

D) G4 Démarrer une réunion v

T Charger 3 Synchroniser

@ Copier le lien

Modifié | ~

22 avril

L Télécharger

+ o

ter du stockage cloud B Ouvrir dans SharePoint = Tous les documents

Modifié par ~

~Onglets de base

" (il peut y en avoir plus:
- Forms
- Stream
- autres applis)



< > @

Conversation Récentes Contacts Y A Entrez un nom, une adresse e-mail, un groupe ou une balise

Définir les destinataires (adresses divlyc)
L1
e
Ml |l est possible de renommer les différentes conversations et de les épingler
(conversations récurrentes) en cliquant sur le crayon qui apparait a coté
des destinataires
Rédiger le message ici (Return = envoyer, MAJ+Return = retour a la ligne)
~ On peut joindre un fichier au message... ou un GIF, Emoji...
"
@ —

Ab ! C © @B B B @ - B




Flux v

Y &

265 Assignments a mentionné 14:29
Teams - Fonctionnalités de base

Teams - Fonctionnalités de base > Général

Exemple de devoir "simple" | Echéance 12 aoit

<« a répondu 04/08

Cornité de direction élargi s... > 4) Outils informati...
)
<« +1 ont répondu 03/08

Comité de direction élargi s... > 4) Outils informati...
Bonjour, Merci pour les précisions, J'ai des doutes..,

@ vous a mentionné(e) 27/07
Comité de direction élargi sous ... > Général
Demande pour la création d'un document pour les..,

16/07

Cornité de direction élargi s... > 4) Outils informati...

@ vous a mentionné(e)

Q_ Rechercher

Général Publications Fichiers

Bloc-notes de classe Devoirs Notes

® Equipe

Bienvenue dans Teams - Fonctionnalités de base

Choisissez par ol commencer

Charger les supports de cours

Raphael BOILLAT a modifié la description de |"équipe.

Raphael BOILLAT a ajouté Eléve Bidon 3 I"équipe.
Raphael BOILLAT a supprimé Eléve Bidon de I'équipe.
Raphael BOILLAT a ajouté Etudian Type a I"équipe.

Raphael BOILLAT 13:41
A planifié une réunion

B Réunion étudiant type

mardi 11 aoit 2020 @ 15:00

« Répondre

©

Assignments 14:29

Exemple de devoir "simple”

Echéance 12 aoiit

Afficher le devoir

« Répondre

Rechercher de I'aide et des formations

5 aolt 2020

Aujourd'hui

Ot Démarrer une réunion

Derniére lecture

no
(=]
o

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

A @ © @ B B Q -




<

>

%

/accéder

Equipe/Canal

Choisir une classe

Rechercher des classes

Toutes vos branches
apparaissent ici



< Teams - Fonctionnalités de base Remettre

4+  Nouveau fichier N ["_—| Nom Modifié

@ Lien

&3 Equipes

Aucun fichier disponible

Avec un smartphone, per
.~ une photo du devoir...

Charger a partir de cet Annuler
appareil

Joindre

)
QActivité a Conversation EﬁS Equipes e Devoirs Calendrier % Appels eee Plus



Calendrier

= | (3] Aujourd'hui < > aolit 2020 v
Conversation

o 10 1 2 13 14
[ﬁ’ 9h
cmErier 10h
« B Tous les événements en relation avec vos cours (réunions, devoirs...)
apparaissent ici. lls sont synchronisés avec votre calendrier Outlook.
AJ)??J”L 17h
@)

18h



< Z Q_ Rechercher @ = X

‘ Fermer ‘

Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Deuxieme essai

Rejoindre maintenant

& B S Micro et haut-parleurs PC

Autres options de participation

|

P
b

) Son désactive | Ajouter une salle

B

Applications




Appels

. Numérotation rapide
[2) Contacts
@ Historique

Messagerie vocale

Calendrier

AN

d

Passer un appel
Tapez un nom

Suggestions

(@]

/accéder Equipe/Canal

Numeérotation rapide

Numérotation rapide
RBO SES 102-104 19-20
RBO SES 201-207 19-20
RBO GEO 106 19-20

RBO GEO 203 19-20




A faire absolument

* |nstaller Teams sur vos
appareils

* Explorer vos
« équipes », les canaux
de ces équipes, les
fichiers mis a
disposition etc.

* Consulter Teams
guotidiennement
(documents, devoirs,
calendrier...)




L

Avez-vous des questions?




L

se de conclusion




